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Koordinator*in
Offener Treff Max-Otten-Stralle

Magdeburg, 22.11.2017

Der AWO Kreisverband Magdeburg e.V. ist ein Wohlfahrtsverband, der fiir Werte wie Solidaritat, Toleranz,
Freiheit, Gleichheit und Gerechtigkeit steht. Diese Grundwerte zielen darauf ab, jedem Menschen die gleiche
Chance und Teilhabe zu geben, sein Leben in Wiirde und Verantwortung frei zu gestalten.

Die Arbeiterwohlfahrt stellt die Bedeutung der Personlichkeit in das Zentrum der Auffassung vom Menschen.
Wir sind innerhalb Magdeburgs in verschiedenen sozialen Dienstleistungsbereichen engagiert. Hierzu
gehdren die ambulante und stationare Jugend- und Altenhilfe, die offene Jugend- und Altenhilfe, Kinder-
tagesbetreuung in Hort und Kita (KITAWO gGmbH) sowie die Beratungsstellen.

Fur den Offenen Treff in der Max-Otten-StraBe suchen wir eine*n engagierte*n Koordinator*in mit einem
Stellenumfang von 25 Wochenstunden zum schnellstméglichen Zeitpunkt.

Der Offene Treff Max-Otten-Stral3e ist ein Ort der Begegnung und des Zusammenseins. Ziel dieses
niedrigschwelligen Angebotes ist es, wohnortnah die Vernetzung alterer Menschen im Quartier zu starken,
so dass sich Selbsthilfestrukturen entwickeln. Der Offene Treff ist ein Raum im Quartier, den die Menschen
als belebt wahrnehmen, an dem etwas passiert, mit dem sich die Menschen im Stadtteil identifizieren. Uber
die Raumvermietung ist er offen fir Familienfeiern, Betriebsfeiern oder Versammlungen ansassiger Vereine.
Der Offene Treff bietet offene Angebote zu festen Zeiten, zu dem alle Interessierten eingeladen sind. Bei der
Gestaltung des Veranstaltungsplanes sind wir offen fur die Themen und Interessen der Besucher*innen. Es
gibt zudem geschlossene Gruppen oder Vereine, die sich regelmafiig in den Raumlichkeiten treffen.

Arbeitsschwerpunkte und Inhalte sind unter anderem:

- Beratung, Vermittlung und Begleitung von Besucher*innen des Offenen Treffs

- die Entwicklung und Umsetzung bedarfsgerechte Angebote mit und fir die Senior*innen und
Bewohner*innen im Quartier

- finanzierbares Betreiben des Offenen Treffs durch Kooperation, Nutzung von Synergieeffekten und
ereignisorientierten Offnungszeiten

- Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen

- Vorbereitung bzw. Erstellen von Veranstaltungsplénen

- Kontaktaufnahme und —pflege zu Referent*innen und Kursleiter*innen

- Kassenfuhrung, Dokumentation der Besucherzahlen in der Monats- und Quartalsstatistik

- aktive Teilnahme an der Dienstberatung der Offenen Treffs

- die (jahreszeitliche) Gestaltung der Raumlichkeiten des Offenen Treffs

- die Bestellung von Lebensmitteln, Reinigungs-, Verbrauchs- und Blromaterial

- Sicherstellung von Ordnung und Sauberkeit im Offenen Treff

- Anleitung von Praktikant*innen, BFDler*innen oder Arbeitsgelegenheiten

Voraussetzungen sind:
- Freundlicher, offener Umgang mit den Besucher*innen

- PC-Kenntnisse (Word, Excel)
- Einsatzbereitschaft und Flexibilitat, Teamgeist

Darauf kdnnen Sie sich freuen:
- einen interessanten Arbeitsplatz mit einem hohen Mal3 an Eigenverantwortung und der Mdoglichkeit
eigene ldeen einzubringen
- eine leistungsgerechte Vergutung entsprechend dem BMT-AW-O
- eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit

Haben Sie Interesse und erfillen die Voraussetzungen?
Dann freuen wir uns Uber Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Senden Sie diese bitte mit einem
ausreichend frankierten Riickumschlag* bis zum 15.12.2017 an:

AWO Kreisverband Magdeburg e. V.

Geschaftsstelle / Personal bevorzugt auch per E-Mail an:

Frau Sagorski personal@awo-kv-magdeburg.de
Thiemstr. 12 in 39104 Magdeburg

Fur Nachfragen steht Ihnen Frau Christ unter der Telefonnummer 0391 / 835 57 22 zur Verflgung.

* Wird kein Riickumschlag beigefiigt, kénnen Sie sich Ihre Unterlagen persénlich abholen. Bei Nichtabholung vernichten wir die Mappe
nach einer Frist von 3 Monaten nach Beendigung des Bewerbungsverfahrens.



